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1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила разработаны для муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 50» и определяют правила приема граждан (далее – воспитанники) на обучение по образовательной программе дошкольного образования (далее – образовательная программа) в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования и федеральной образовательной программой дошкольного образования (далее соответственно – ФГОС дошкольного образования, ФОП ДО). Правила утверждаются и вводятся в действие распорядительным актом (приказом) заведующего ДОУ.

1.2. Прием воспитанников в ДОУ осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», «Порядком приема на обучение по образовательным программа дошкольного образования», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.05.2020г. № 236, приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 4 октября 2021г. № 686 «О внесении изменений в приказы Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», от 8 сентября 2020г. № 471 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020г. № 236», от 23.01.2023 № 50 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020г. № 236», Приказом Министерства образования и науки РФ от 13.01.2014г. № 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования», постановлением Администрации ЗАТО Северск от 05.10.2017 № 1767 «Об утверждении регламента предоставления услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области» (в редакции постановлений Администрации ЗАТО Северск от 31.08.2018 № 1652, от 10.12.2018 № 2329, от 25.08.2020 № 1399, от 21.03.2022 № 454, от 27.03.2023 № 435-па), иными нормативными правовыми актами РФ.

2. Правила приема воспитанников
2.1. Правила приема обеспечивают прием в ДОУ граждан Российской Федерации, имеющих право на получение дошкольного образования. 
2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и настоящими Правилами.

2.3. Правила приема в ДОУ обеспечивают прием в ДОУ детей, проживающих на территории, за которой закреплено ДОУ. Приказ Управления образования Администрации ЗАТО Северск о закреплении территорий (микрорайонов) городского округа ЗАТО Северск за муниципальными образовательными организациями, издаваемый не позднее 01 апреля текущего года, размещается на информационном стенде и официальном сайте ДОУ в сети Интернет.

2.4. Прием в ДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. Возраст приема детей в ДОУ определяется статьей 67 Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2.5. Преимущественное право приема в ДОУ имеют полнородные и неполнородные братья и сестры, вне зависимости от места регистрации. Для того чтобы использовать такую возможность, родители (законные представители), дополнительно в заявлении на направление, должны указать ФИО брата или сестры, которые посещают выбранный детский сад.

2.6. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным образовательным программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородныеи неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка. 
2.7. Прием воспитанников в ДОУ осуществляется на основании предъявления следующих документов:

·  направление МАУ ЗАТО Северск «Ресурсный центр образования»;

· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации (собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032);

· свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;

· документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

· документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
· документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости)

· личное заявление родителя (законного представителя) ребенка (Приложение 1), в заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

· дата рождения ребенка;

· реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

· адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
· фамилия, имя, отчества (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
· реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность  родителя  (законного  представителя) ребенка;

· реквизиты документа, подтверждающего установления опеки (при наличии);
· адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

· о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
· о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка – инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

· о направленности дошкольной группы;

· о необходимом режиме пребывания ребенка;

· о желаемой дате приема на обучение.

2.8. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

2.9. Заявление о приеме предоставляется в ДОУ на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

Требование представления иных документов для приема детей в ДОУ в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

2.10. Заведующий ДОУ или должностное лицо сличает подлинники представленных документов с их копиями и возвращает после проверки подлинники родителю (законному представителю), представившему документы. Копии документов, предъявляемых при приеме, хранятся в ДОУ в личном деле воспитанника на весь период обучения ребенка.

2.11. Заявление о приеме в ДОУ и копии документов регистрируются заведующим  ДОУ или уполномоченным должностным лицом, ответственным за прием документов, в «Журнале приема заявлений о приеме в МБДОУ «Детский сад № 50» (Приложение 2).

2.12. После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ (расписка) (Приложение 3), заверенный подписью должностного лица ДОУ, ответственного за прием документов, содержащий номер заявления и перечень представленных при приеме документов.

2.13. Ребенок, родители (законные представители), которого не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.7. настоящих Правил, остается на учете и направляется в ДОУ после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места.

2.14. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.15. Заведующий ДОУ или должностное лицо, обязаны ознакомить родителей (законных представителей) при приеме детей со следующими документами:

· Уставом

· лицензией на осуществление образовательной деятельности

· образовательными программами

· иными локальными актами, регламентирующие деятельность организации и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников и родителей (законных представителей).

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт ДОУ, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в ДОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

3. Ведение документации

3.1. Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) воспитанников (Приложение 4) заключается после предоставления ими документов, указанных в пункте 2.7. настоящих Правил. Договор регулирует взаимоотношения между ДОУ и родителями (законными представителями) и включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за воспитанником.

· В случае отказа стороны добровольно выполнить свои обязанности по договору, другая сторона вправе потребовать выполнить условия договора в судебном порядке.

3.2. Договор заключается в 2-х экземплярах, с выдачей 1-го экземпляра договора родителю (законному представителю). Договор не может противоречить Уставу ДОУ и настоящим Правилам.

3.3. Зачисление в ДОУ оформляется распорядительным актом (приказом) заведующего в течение трех рабочих дней после заключения договора с родителями (законными представителями) ребенка.

Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде ДОУ. На официальном сайте ДОУ в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

3.4. Персональные данные воспитанников, зачисленных в ДОУ, заносятся в «Электронный журнал учёта движения воспитанников МБДОУ».

3.5. Персональные данные воспитанников обрабатываются в ДОУ, только с письменного  согласия родителей (законных представителей) на обработку персональных данных. Согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных является приложением к настоящим Правилам (Приложение 5).

3.6. Распорядительным актом (приказом) заведующего ДОУ назначаются должностные лица, ответственные за ведение «Электронного журнала учёта движения воспитанников МБДОУ», «Журнала приема заявлений о приеме в МБДОУ «Детский сад № 50», личных дел воспитанников.

3.7. На каждого ребенка, зачисленного в ДОУ, оформляется личное дело, в котором хранятся все представленные родителями (законными представителями) ребенка документы, указанные в пункте 2.7. настоящих Правил.

3.8. Контроль ведения приема, учёта и движения воспитанников в ДОУ осуществляет заведующий ДОУ.
